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无缝衔接您的公司秘书及发行人职责 公司秘书服务 

为什么选择 Computershare 的公司秘书服务？ 

作为全球股份登记行业的先驱，Computershare 提供与您的发行人职责无缝衔接的公司秘书服务。无论是为达到最基本的合规要求

或是市场最佳的常规标准，我们均可致力协助您处理于香港及其他司法管辖区成立之公司的行政管理、企业管治和公司秘书事务。 

公司秘书服务的主要范畴 

提供 

上市公司及私营企业 

的具名公司秘书 

筹划准备 

企业中期及年度业绩 

公告及报告 

协助 

在香港及其他司法管辖区

设立公司 

提供 

注册代理人及注册办事处  

为什么公司秘书对您的企业至关重要？ 

公司秘书在企业履行责任过程中担当重要角色, 其职能包括公司行政管理、合规、企业管治及其他公司秘书事务。作为全球企业服

务先驱，Computershare 能为在香港上市的公司提供合资格及具经验的个人担任公司秘书, 以符合香港上市条例的要求。 

就企业管治及最佳常规 

提供意见 

就商业及其他公司实体遵

从相关监管法规提供意见 

协助备存 

法定登记册及纪录 

协助召开 

董事会、委员会会议及股

东周年大会  
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联系我们 

 

何咏雅女士  

董事总经理 

企业管治服务 

Computershare 亚洲 

 

电话: (852) 3757 3590  

手机: (852) 9546 8804 

电邮: michelle.ho@computershare.com.hk 

 

何女士拥有逾 25 年企业治理合规的专业经

验。她是香港公司治理公会 (“HKCGI”, 前称

为香港特许秘书公会), 英国公司治理公会资

深会员, FCG, HKFCG (PE) 及香港董事学会会

员。何女士拥有由香港公司治理公会颁授之执

业资格。 

 

何女士是 Computershare 全球企业管治部管

理成员之一。主要负责公司上市前后的公司秘

书服务，企业治理合规咨询服务与提供全球企

业治理解决方案，其中包括合规外包服务，美

国注册代理中介服务和提供软体即服务

（SaaS）方案，服务对象为总部设在世界各

地之跨国公司。 

Computershare 结合丰富行业经验及最新科技应用，为您提供高效、智能化的公司秘书服务解决方案，协助您顺利完成日常公司

行政管理、企业管治和企业策略部署。 

更安全  

保护发行人企业数据 

更有效  

实体管理及董事会治理方案 

更简化  

工作流程及企业管治指引 

于全球 21 个国家提供 

一站式发行人服务 

 

 

 

 

利用纵观全球领先的技术优势和客户登

记平台，Computershare 的专业团队为

您量身定制一站式企业服务，无缝衔接

您的公司秘书及其他发行人职责。 

 

24/7 的企业治理 

软件解决方案 

 

 

 

 

BoardWorks 是一套安全易用，专为各

董事会成员而设，可于线上线下情况下

使用，具签署、批核、保存及转发文件

等功能的会议管理软件。  

GEMS 是一个高效企业实体在线管理平

台，您可以随时查看公司架构，降低违

规风险，提升企业管治水平。  

BoardWorks        GEMS 

         

 

 

 

安全无缝衔接 

企业数据的系统 

 

 

客户的企业数据可于 Computershare 

安全数据库内妥善备存及提取，同时避

免您的企业数据在不同服务提供商之间

传递、泄漏。 

 

Computershare 在全球办事处贯彻执行

符合 ISO/IEC 27001:2013 要求的信息

安全政策。 

 


